Na temelju ¢lanka 15. Zakona o Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22, 48/26,
dalje u tekstu: ZJN 2016) i ¢lanka 44. Statuta Hrvatskog crvenog kriza Opcinskog drustva Crvenog kriza
Darda, Odbor Hrvatskog Crvenog kriza Opcinskog drustva Crvenog kriza Darda na sjednici odrzanoj
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donosi sljededi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova za potrebe javnog
narucitelja Hrvatski Crveni kriz Opcinsko drustvo Crvenog kriza Darda (dalje u tekstu:
Narucitelj).

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost nabave, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura te nabava radova Cija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00 eura (dalje u tekstu: jednostavna nabava).

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u planu nabave. lzraCunavanje
procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), ukljucujuéi sve opcije i moguca ovnavljanja ugovora odnosno narudzbenica.

Na postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom ne primjenjuje se Zakon o javnoj
nabavi, osim:

- Clanka 15. ZJN 2016 koji je integriran u Pravilnik i
- Onih dijelovai ¢lanaka ZJN 2016 na Ciju se primjenu izri¢ito poziva u ovom Pravilniku.

Na znacenje pojmova navedenih u ovom Pravilniku na odgovarajuci se nacin primjenjuju
znacenja pojmova iz ZJN 2016.

Clanak 3.
Ovim se Pravilnikom, u skladu s €l. 15. ZJN 2016, ureduju pravila:

a) O postivanju nacela javne nabave iz ¢l. 4. ZIN 2016 i sprjeCavanju, prepoznavanju i
uklanjanju sukoba interesa u skladu s odredbama ¢l. 75. — 83. ZJN 2016;

b) O osiguranju pravne zaStite gospodarskim subjektima, i to putem prigovora celniku
Narucitelja (ravnatelju) u postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost
veca od 15.000,00 eura

c¢) O moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije za nabave dCija je
procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00 eura.

Clanak 4.

Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) modul jednostavna
nabava, Internet (web stranica Naruditelja) i Naruciteljeva elektronicka posta.
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Nacdin i moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije iz €l. 3. st. 1. toc. c) ovog
Pravilnika, Narucitelj je obvezan odrediti u dokumentaciji o nabavi u svakom postupku
jednostavne nabave.

Clanak 5.

U provedbi postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Narucitelj je obvezan
postivati osnovna nacela javne nabave (nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacela slobode pruZanja usluga), kao i nacela koja proizlaze iz navedenih
nacela (nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

Narucitelj ée primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucuje u€inkovitu nabavu
robe, usluga i radova, kao i ekonomicno trosenje javnih sredstava.

Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvrSenja ugovora o jednostavnoj nabavi i
narudzZbenice pridrZavati se primjenjivih obveza u podrucju prava okolisa, socijalnog i radnog
prava, ukljucujuéi kolektivne ugovore, a osobito isplatu ugovorene place, ili odredaba
medunarodnog prava okolisa, socijalnog i radnog prava navedenih u Prilogu XI. ZJN 2016.

Narucitelj je obvezan raskinuti ugovor o jednostavnoj nabavi i izdanu narudzbenicu ukoliko
utvrdi da se gospodarski subjekt s kojim je ugovor sklopljen ili mu je izdana narudzbenica ne
pridrzava svojih obveza iz stavka 3. ovog ¢lanka Pravilnika.

Clanak 6.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona te opcih i posebnih akata Narucitelja.

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik ¢e Narucitelj, nakon njegovog stupanja na snagu, objaviti na svojim internetskim
stranicama: https://hck-darda.hr/ i uéiniti dostupnim na EOJN RH.

Clanak 8.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose jednako na muski i Zenski spol.

Il. Planiranje jednostavne nabave
Clanak 9.

Narucitelj donosi plan nabave za kalendarsku godinu. U planu nabave navode se svi predmeti
nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

Plan nabave Naruditelja za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune
donosi Celnik Narucitelja (ravnatelj).

Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitelj
objavljuje na svojim svojim internetskim stranicama: https://hck-darda.hr/ i na EOJN RH.

Sluzba za projekte, programe i javnu nabavu koordinira poslove pripreme plana nabave i svih
njegovih izmjena i dopuna te obavlja poslove objave plana nabave i svih njegovih izmjena i
dopuna.

Sve izmjene i dopune Plana nabave objavljuju se u roku od osam (8) dana od dana njihovog
donosenja.
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lll. lzuzeca za ugovore o jednostavnoj nabavi
Clanak 10.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore o jednostavnoj nabavi (izuzeca) za predmete
nabave definirane u ¢l. 30. ZJN 2016 na koje se primjenjuje izuzeée od primjene ZJN 2016.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore o jednostavnoj nabavi u slucaju:
a) nabave roba, usluga i radova od Hrvatskog Crvenog kriZa i njegovih sastavnica,
b) nabave roba, usluga i radova vezanih uz kriznu situaciju,

c¢) nabave roba, usluga i radova od Medunarodne federacije drustava Crvenog kriza i
Crvenog polumjeseca (IFRC) i Medunarodnog odbora Crvenog kriza (ICRC),

d) nabave roba, usluga i radova za koja su financijska sredstva osigurana projektom,
programom ili od donatora, koji uvjetuju postupak nabave razli¢it od postupka utvrdenog
ovim Pravilnikom.

IV. Tajnost podataka
Clanak 11.

Gospodarski subjekt u postupku jednostavne nabave smije na temelju zakona, drugog propisa
ili opc¢eg akta odredene podatke oznaciti tajnom, ukljucujudi tehnicke ili trgovinske tajne te
povjerljive znacajke ponuda.

Na tajnost podataka u postupcima jednostavne nabave iz ovog Pravilnika na odgovarajuci se
nacin primjenjuju odredbe ¢l. 52. st. 3. ZJN 2016.

V. Sukob interesa
Clanak 12.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

U ovom se Pravilniku, u smislu sukoba interesa, primjenjuju odredbe ¢l. 75. — 83. ZJN 2016.

Gospodarskim subjektom s kojim Narucitelj moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj,
¢lan zajednice ponuditelja, podugovaratelj i drugi subjekt na kojega se ponuditelj oslanja.

Clanak 13.

Predstavnici Narucitelja obvezni su potpisati lzjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa (dalje u tekstu: lzjava). U lIzjavu su predstavnici Narucitelja obvezni ukljuditi one
gospodarske subjekte za koje imaju saznanja u vrijeme sastavljanja Izjave.

Predstavnici Narucitelja obvezni su lzjavu aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.
Narucitelj je na temelju izjava svojih predstavnika obvezan:

a) na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima su
predstavnici Narucitelja u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih
aZurirati bez odgode ako nastupe promjene,

b) u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Naruditelja u sukobu interesa ili navesti da
takvi subjekti ne postoje.
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Clanak 14.

Predstavnik Narucitelja koji nije celnik (ravnatelj) obvezan je odmah po saznanju, a najkasnije
jedan (1) dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka
jednostavne nabave te o tome obavijestitit celnika Narucitelja (ravnatelja).

U situaciji iz st. 1. ovog ¢lanka, ¢elnik Narucitelja osigurava da predstavnik Narucitelja prestane
sa svim aktivnostima u postupku jednostavne nabave, odreduje drugu osobu predstavnikom
Naruditelja koja preuzima sve aktivnosti izuzetog predstavnika te osigurava da prethodno
sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava daljnji tijek istog postupka jednostavne
nabave.

U slucdaju sukoba interesa Celnika Narucitelja (ravnatelja), kao i u slucaju sukoba interesa
ostalih predstavnika Narucitelja ¢ije izuzimanje iz provedbe postupka jednostavne nabave nije
moguce ili se izuzimanjem iz st. 1. ovog ¢lanka ne moZe odgovarajuce otkloniti sukob interesa,
a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, poniStava se postupak
jednostavne nabave.

VI. Pokretanje postupka jednostavne nabave
Clanak 15.

Postupak jednostavne nabave pokrece se podnosenjem Zahtjeva za nabavu Sluzbi za projekte,
programe i javnu nabavu, u skladu s planiranim financijskim sredstvima.

Sluzba za projekte, programe i javnu nabavu po zaprimanju Zahtjeva za nabavu provjerava
opravdanost Zahtjeva te dostupnost i osiguranost financijskih sredstava sa Sluzbom opceg,
financijskog i materijalnog poslovanja te, ako su financijska sredstva osigurana, odobrava
Zahtjev za nabavu.

Iznimno, postupak jednostavne nabave s ciljem sklapanja okvirnog sporazuma moZe se
pokrenuti i provesti te se okvirni sporazum moze sklopiti i ako nisu osigurana financijska
sredstva za nabavu, ako:

a) Je predvideno sklapanje okvirnog sporazuma koji ne obvezuje na sklapanje ugovora il
izdavanje narudzbenicaili

b) Je predvideno sklapanje okvirnog sporazuma koji obvezuje na sklapanje ugovora ili
izdavanje narudzbenica, koji se sklapa na vise godina.

Obrazac Zahtjev za nabavu priloZen je uz ovaj Pravilnik te Cini njegov sastavni dio. Obrazac se
moze revidirati ovisno o organizacijskim ili drugim potrebama Narucitelja, a neovisno o
izmjenama ovog Pravilnika.

Clanak 16.

Narucitelj u pravilu provodi analizu trZista u svrhu odredivanja predmeta nabave, prikupljanja
podataka za izradu plana nabave ili njegovih izmjena i dopuna te pripreme nabave i
informiranja gospodarskih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s predmetom
nabave.

Analiza tzista obuhvacda prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima
koji sudjeluju na trzistu, aktualnim uvjetima na trziStu te drugim okolnostima koje mogu
utjecati na izradu plana nabave, provedbu postupka jednostavne nabave ili realizaciju ugovora
o jednostavnoj nabavi ili izdane narudzbenice.
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Informacije prikupljene analizom trZista ne smiju se interpretirati na nacdin da imaju za
posljedicu narusavanje trziSnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije i nacela
transparentnosti.

VII. Postupci jednostavne nabave
Clanak 17.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

a) lzravno ugovaranje — postupci nabave roba, usluga i radova cija je procijenjena vrijednost
iz plana nabave manja ili jednaka 15.000,00 eura bez PDV-a,

b) Ograniceno prikupljanje ponuda — postupci nabave roba i usluga Cija je procijenjena
vrijednost iz plana nabave ve¢a od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja ili jednaka
25.000,00 eura bez PDV-a te postupci nabave radova ¢ija je procijenjena vrijednost iz
plana nabave vecéa od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja ili jednaka 45.000,00 eura bez
PDV-a,

c) Javno prikupljanje ponuda — postupci nabave roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
iz plana nabave veéa od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a
te postupci nabave radova cija je procijenjena vrijednost iz plana nabave veca od
45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a.

VIII. Provodenje postupka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem
Clanak 18.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem jest postupak u kojemu Narucitelj
odabire jedan gospodarski subjekt za nabavu roba, usluga ili radova, od kojega trazi dostavu
ponude u skladu sa svojim potrebama.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudzbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, na temelju
provedene analize trZista i prikupljene ponude.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi Sluzba za projekte, programe i
javnu nabavu, nakon provedene analize trZista i odobrenja Zahtjeva za nabavu.

IX. Ograniceno prikupljanje ponuda
Clanak 19.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Narucitelj, u
modulu jednostavne nabave na EOJN RH, poziva najmanje tri (3) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru da dostave ponudu u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi.
U tom slucaju, ponudu mogu dostaviti samo pozvani gospodarski subjekti.

U odnosu na stavak 1. ovog clanka, Narucditelj moZe, osim pozivanja gospodarskih subjekata,
dokumentaciju o nabavi javno objaviti u modulu jednostavne nabave na EOJN RH. U tom
sluéaju, ponudu mogu dostaviti svi zainteresirani gospodarski subjekti te se sve pristigle
ponude razmatraju pod istim uvjetima.

Rok za dostavu ponuda odreden dokumentacijom o nabavi u postupku ograni¢enog
prikupljanja ponuda ne moZe biti kraéi od sedam (7) dana od dana pozivanja gospodarskih
subjekata, odnosno objave dokumentacije o nabavi na EOJN RH, osim u slucaju iznimne
Zurnosti koja mora biti obrazloZzena na Zahtjevu za nabavu, kada rok za dostavu ponuda ne
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moze biti kraci od Cetiri (4) dana od dana pozivanja gospodarskih subjekata, odnosno objave
dokumentacije o nabavi na EOJN RH.

Postupak jednostavne nabave ograni¢enim prikupljanem ponuda provodi imenovano stru¢no
povjerenstvo za nabavu u skladu s ¢l. 22. ovog Pravilnika, a nakon provedene analize trzista i
odobrenja Zahtjeva za nabavu od strane Sluzbe za projekte, programe i javnu nabavu.

X. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 20.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Naruditelj, u modulu
jednostavne nabave na EOJN RH, javno objavljuje dokumentaciju o nabavi, a ponudu moze
dostaviti svaki zainteresirani gospodarski subjekt.

U odnosu na stavak 1. ovog ¢lanka, osim javne objave dokumentacije o nabavi, Narucitelj moze
dodatno pozvati gospodarske subjekte na dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda odreden dokumentacijom o nabavi u postupku javnog prikupljanja
ponuda ne moZe biti kra¢i od deset (10) dana od dana pozivanja gospodarskih subjekata,
odnosno objave dokumentacije o nabavi na EOJN RH, osim u slu¢aju iznimne Zurnosti koja
mora biti obrazloZena na Zahtjevu za nabavu, kada rok za dostavu ponuda ne moze biti kradi
od Cetiri (4) dana od dana objave dokumentacije o nabavi na EOJN RH.

Postupak jednostavne nabave javnim prikupljanem ponuda provodi imenovano stru¢no
povjerenstvo za nabavu u skladu s €l. 22. ovog Pravilnika, a nakon provedene analize trzista i
odobrenja Zahtjeva za nabavu od strane Sluzbe za projekte, programe i javnu nabavu.

Xl. Iznimke od pravila provodenja ograni¢enog prikupljanja i javnog prikupljanja ponuda
Clanak 21.

Iznimno od ¢lanaka 19. i 20. ovog Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave ogranicenog prikupljanja ponuda, odnosno javnog prikupljanja ponuda,
veé moZze provesti postupak pozivanjem jednog gospodarskog subjekta po vlastitom izboru u
modulu jednostavne nabave na EOJN RH ako:

a) Ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave ogranicenim ili javnim
prikupljanjem ponuda nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod
uvjetom da pocetni uvjeti iz dokumentacije o nabavi nisu bitno izmijenjeni,

b) Ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. Ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. Ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt ili

3. Ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

c) Ako postoji potreba iznimne Zurnosti uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz ovog ¢lanka moraju biti navedeni i obrazloZeni u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.
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XIl. Strucno povjerenstvo za nabavu
Clanak 22.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave ograni¢enim i javnim prikupljanjem ponuda,
Ravnatelj donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za nabavu koje mora imati
najmanje tri ¢lana, od kojih najmanje jedan ¢lan mora imati vazedi certifikat u podrucju javne
nabave.

Clanovi imenovanog stru¢nog povjerenstva za nabavu ne moraju biti zaposlenici Naruditelja.

Imenovano stru¢no povjerenstvo za nabavu odgovorno je za provedbu odgovarajuéeg
postupka jednostavne nabave te pravilno dokumentiranje i arhiviranje dokumentacije iz
postupka jednostavne nabave.

Xlll. Dokumentacija o nabavi
Clanak 23.

Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izradena na nacin
da omoguci podnosenje usporedivih ponuda.

Dokumentacija o nabavi mora omoguditi izracun cijena bez preuzimanja neuobicajenih rizika i
poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.

Dokumentacija o nabavi izraduje se na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Dokumentacija o nabavi izraduje se u EOJN RH prema pravilima EOJN RH te joj se obvezno
prilaZe troskovnik i upute za njegovo popunjavanje.

Dokumentacija o nabavi moZe sadrZavati i druge dokumente i obrasce bitne za opis i
razumijevanje predmeta nabave, uvjete izvrSenja ugovora ili izradu ponude.

U dokumentaciji o nabavi na EOJN RH obvezno se navode sljedeéi podaci:

- naziviopis predmeta nabave (u skladu s odredbama ¢l. 205. — 213. ZJN 2016),
- koli¢ina predmeta nabave,

- procijenjena vrijednost nabave,

- glavno mjesto izvrSenja, NUTS kod i trajanje ugovora,

- podatak o tome je li nabava povezana s projektom ili programom financiranim iz fondova
EU,

- kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude,

- kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (ako je primjenjivo na iste se
odgovarajuce primjenjuju odredbe ¢l. 251. — 279. ZIN 2016),

- odredbe o ESPD obrascu (u slucaju primjene kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta, na Sto se odgovarajuce primjenjuju odredbe ¢l. 260. — 263. ZJN 2016)

- odredbe o jamstvima (ako je primjenjivo na iste se odgovarajuce primjenjuju odredbe cl.
214.-217. ZJN 2016),

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- odredbe o prigovoru te

- elementiisadrzaj ponuda (dokumenti) koje Narucitelj o¢ekuje od gospodarskih subjekata.
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Troskovnik se dokumentaciji o nabavi obavezno prilaze u otvorenom formatu koji se moze
strojno Citati i popunjavati (npr. .docx ili .xIxs)

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude mogu biti:
- Cijena,

- Omjer cijene i kvalitete ili

- Omijer troska i kvalitete.

Ako Narucitelj primjenjuje kriterij cijene, vrednovanje i rangiranje ponuda prema istom
kriteriju uvijek je automatski provedeno od strane EQJN RH te se uvijek usporeduju cijene bez
PDV-a.

Ako Narucitelj primjenjuje kriterije kvalitete, isti kriteriji moraju biti jasno i precizno opisani,
na nacin da omogucuju usporedbu ponuda u skladu s nacelom jednakog tretmana.

Ako Narucitelj primjenjuje kriterije kvalitete, iste kriterije moZe kvantificirati, odnosno
bodovati koristec¢i funkcionalnosti EOJN RH za automatsko bodovanje ili moZze primjenjivati
ru¢no bodovanje.

Ako Narucitelj primjenjuje kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, isti se na
odgovarajuéi nacin odreduju u skladu s odredbama ZJN 2016.

Narucitelj tijekom roka za dostavu ponuda moze izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi.
Ako su izmjene znacajne, Narucitelj ée u skladu s nacelom razmjernosti produljiti rok za
dostavu ponuda.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda od Narucitelja zahtijevati dodatne
informacije, objasnjenja ii izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi.

Narucitelj je obvezan odgovoriti na zahtjev gospodarskog subjekta iz st. 14. ovog ¢lanka ako je
takav zahtjev dostavljen pravodobno, odnosno najkasnije tijekom treéeg (3.) dana prije isteka
roka za dostavu ponuda.

Narucitelj je obvezan odgovor iz st. 15. ovog clanka staviti na raspolaganje gospodarskim
subjektima najkasnije tijekom drugog (2.) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, na
identi¢an nacin na koji je objavljena i/ili dostavljena dokumentacija o nabavi u modulu
jednostavne nabave na EOJN RH.

XIV. Izrada, dostava i otvaranje ponuda
Clanak 24.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a Narucitelj u dokumentaciji o
nabavi moZe odrediti da se ponuda ili njeni dijelovi smiju dostaviti na stranom jeziku.

Ponude se dostavljaju putem modula jednostavna nabava EOJN RH na isti nacin na koji je
dostavljena i/ili objavljena dokumentacija o nabavi, u skladu s odredbama dokumentacije o
nabavi.

Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do roka za dostavu ponuda navedenog u
dokumentaciji o nabavi.

Ako je dokumentacijom o nabavi tako odredeno, ponuda moZe sadrzavati dijelove odvojene
od elektronicke ponude, koji se dostavljaju u fizickom obliku Narucitelju najkasnije do isteka
roka za dostavu ponuda navedenog u dokumentaciji o nabavi.

Ponude zaprimljene na drugaciji nacin nego Sto je opisan u stavku 1. ovog clanka nece se
razmatrati prilikom pregleda i ocjene ponuda.
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Otvaranje ponuda kod ograni¢enog prikupljanja ponuda nije javno.

Otvaranje ponuda kod javnog prikupljanja ponuda moze biti javno, ako je Narucitelj tako
odredio dokumentacijom o nabavi. Ako je otvaranje ponuda javno, na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe ZJN 2016 i Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima
javne nabave kojima se regulira javno otvaranje ponuda.

Otvaranje ponuda provodi se po isteku roka za dostavu ponuda, automatski od strane EQJN
RH. Pri tome se generira Zapisnik o otvaranju ponuda.

U slucaju kada je Narucitelj odredio dostavu dijelova ponude odvojenih od elektronicke
ponude, imenovano stru¢no povjerenstvo po isteku roka otvara fizicki zaprimljene odvojene
dijelove ponude te je obvezno iste evidentirati u Upisniku o zaprimanju odvojenih dijelova
ponude. Otvaranje odvojenih dijelova ponude provodi najmanje jedan imenovani ¢lan
stru¢nog povjerenstva za nabavu.

Ako je dio ponude odvojen od elektronicke ponude kod Narucitelja zaprimljen nakon isteka
roka za dostavu ponuda, isti se ne upisuje u Upisnik o zaprimanju odvojenih dijelova ponude
te se neotvoreni vraéa posiljatelju bez odgode.

Upisnik o zaprimanju odvojenih dijelova ponude prilaZe se Zapisniku o otvaranju ponuda.

XV. Pregled i ocjena ponuda
Clanak 25.

Nakon otvaranja ponuda, stru¢no povjerenstvo za nabavu iz ¢l. 22. ovog Pravilnika provodi
pregled i ocjenu ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda provodi se iskljucivo kroz EOJN RH te ukljuéuje sljedeée
procese:

- Provjeru dostave i valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude (ako je primjenjivo),

- Provjeru ispunjenosti kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (ako je
primjenjivo),

- Provjeru racunske ispravnosti ponude,

- Provjeru konacne valjanosti ponude (cjelovitosti, pravilnosti, prihvatljivosti i prikladnosti
ponude),

- Bodovanje i rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude.

Stru¢no povjerenstvo za nabavu tijekom pregleda i ocjene ponuda s ponuditeljima moze
komunicirati kroz pretinac na EOJN RH, u svrhu pojasnjenja i upotpunjenja ponude, ispravljanja
racunske pogreske, dostave azuriranih popratnih dokumenatai drugih razloga, u kojem slucaju
Struc¢no povjerenstvo za odgovor ponuditeljima odreduje primjereni rok koji ne moze biti kraci
od 3 dana.

Valjana je ona ponuda koja udovoljava svim uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi.

Stru¢no povjerenstvo kao rezultat pregleda i ocjene ponuda izraduje i potpisuje Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda moze, u odnosu na st. 2. ovog
¢lanka, sadrzavati i druge vazne napomene ili priloge.

Struc¢no povjerenstvo za javnu nabavu u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda ravnatelju daje
prijedlog za donosSenje Odluke o odabiru ekonomski najpovoljnije ponude ili Odluke o
ponistenju postupka jednostavne nabave.
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XVI. Odluka o odabiru ekonomski najpovoljnije ponude ili odluka o ponistenju postupka
jednostavne nabave

Clanak 26.

Za donosenje Odluke o odabiru ekonomski najpovoljnije ponude, dovoljna je jedna valjana
ponuda.

Naruditelj je obvezan donijeti Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave na
odgovarajuci nacin, u slu¢ajevima propisanim u ¢l. 298. ZJN 2016.

Odluka o odabiru ekonomski najpovoljnije ponude odnosno odluka o ponistenju postupka
jednostavne nabave sadrzi podatke predvidene od strane EOJN RH te se izraduje i generira na
EOQJN RH.

Odluka o dabiru ekonomski najpovoljnije ponude odnosno odluka o ponistenju postupka
jednostavne nabave objavljeuje se nepotpisana, a Narucitelj u sustavu EOJN RH pohranjuje i
objavljuje potpisanu Odluku.

Odluka o odabiru ekonomski najpovoljnije ponude odnosno odluka o ponistenju postupka
jednostavne nabave izvrsna je protekom roka za podnosenje prigovoraiz ¢l. 34. Ovog Pravilnika
ili po donosenju odluke ¢elnika Narucitelja (ravnatelja) o podnesenom prigovoru.

XVII.  Sklapanje, izvrSavanje i izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi ili narudzbenice
Clanak 27.

Narudzbenicu odnosno ugovor (ili okvirni sporazum) potpisuje ravnatelji ili osoba koju on
ovlasti, u roku od 10 dana od dana donosenja Odluke o odabiru ekonomski najpovoljnije
ponude u postupcima jednostavne nabave iz ¢l. 19., 20. i 21. ovog Pravilnika.

NarudZbenica se izdaje u jednom primjerku te se odabranom (ugovorenom) gospodarskom
subjektu dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije.

Ugovor o jednostavnoj nabavi (ili okvirni sporazum) sklapa se u tri (3) primjerka, od kojih se
dva (2) arhiviraju i ¢uvaju kod Narucitelja, a jedan (1) primjerak se odabranom (ugovorenom)
gospodarskom subjektu dostavlja putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga, kurirskom
sluzbom ili neposredno.

NarudZbenica, odnosno ugovor o jednostavnoj nabavi (ili okvirni sporazum) mora biti izradena
u cijelosti u skladu s uvjetima i zahtjevima iz provedenog postupka jednostavne nabave.

Ugovor o jednostavnoj nabavi u pravilu se sklapa za sloZenije predmete nabave, predmete
nabave vece vrijednosti, predmete nabave Cija realizacija traje duze vremena, predmete
nabave koji i nakon njihove realizacije ili isporuke imaju odredeje pravne ili ekonomske ucinke
(npr. jamstveni rok, naknada Stete i sl.) te za predmete nabave koji su na bilo koji nacin
povezani s autorskim i drugim srodnim pravimaili sli¢no.

Osoba koja je predala Zahtjev za nabavu odgovorna je za pradenje realizacije sklopljenog
ugovora, okvirnog sporazuma ili izdane narudzbenice.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi, uz
odredbe ovog Pravilnika, na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe zakona kojim se
ureduju obvezni odnosi.

Clanak 28.

Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajuéu primjenu odredbi ¢l. 315. —
320. ZJN 2016.
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Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi Narucitelj je obvezan objaviti u Registru ugovora u roku
od 30 dana od dana izmjene ugovora.

Neovisno o pravilima izmjene ugovora iz st. 1. ovog ¢lanka, izmjena ugovora o jednostavnoj
nabavi nije dopustena ako bi rezultirala promjenom ugovorene cijene koja bi:

a) za ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu kojoj je prethodio postupak predviden
za nabave vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura (prema ¢l. 18. ovog Pravilnika),
presla vrijednost ugovora ili narudzbenice od 15.000,00 eura bez PDV-a,

b) za ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu robe ili usluga cija je procijenjena
vrijednost nabave bila manja ili jednaka 25.000,00 eura, presla vrijednost ugovora ili
narudzbenice od 25.000,00 eura bez PDV-a, a postupak jednostavne nabave nije proveden
javnim prikupljanem ponuda,

c) zaugovor o jednostavnoj nabavi radova Cija je procijenjena vrijednost nabave bila manja
ili jednaka 45.000,00 eura, presla vrijednost ugovora ili narudzbenice od 45.000,00 eura
bez PDV-a, a postupak jednostavne nabave nije proveden javnim prikupljanjem ponuda,

d) u svakom slucaju bila jednaka ili ve¢a od praga za primjenu Zakona o javnoj nabavi,
odnosno jednaka ili ve¢a od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga te jednaka
ili veé¢a od 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.

XVIIl.  Okvirni sporazum
Clanak 29.

Narucitelj moZe, po prethodno provedenom postupku jednostavne nabave prema odredbama
ovog Pravilnika te ako je isto odredio dokumentacijom o nabavi, sklapati okvirne sporazume s
jednim ili viSe gospodarskih subjekata, a svrha kojih je utvrditi uvjete po kojima se sklapaju
pojedinacni ugovori ili izdaju narudzbenice tijekom odredenog razdoblja, posebno u smislu
cijene i potrebnih koli¢ina.

Procijenjena vrijednost nabave za predmete nabave za koje je predvideno sklapanje okvirnog
sporazuma temelji se na maksimalnoj pricijenjenoj vrijednosti bez PDV-a, za sve ugovore
odnosno narudzbenice koji se predvidaju sklopiti odnosno izdati te za cijelo vrijeme trajanja
okvirnog sporazuma.

Okvirni sporazum iz st. 1. ovog ¢lanka mozZe se sklopiti za predmete nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave manja od pragova za primjenu ZJN 2016.

Na postupak sklapanja okvirnog sporazuma i sklapanje ugovora odnosno izdavanje
narudzbenica na temelju okvirnog sporazuma na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe
¢l. 146. — 153. ZJN 2016.

XIX. Podugovaranje i oslanjanje na sposobnost drugog gospodarskog subjekta
Clanak 30.

Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporucuje robu, pruza usluge ili
izvodi radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave.

Narucitelj ne smije zahtijevati od gospodarskih subjekata da dio ugovora o jednostavnoj
nabavu daju u podugovor ili da angaZiraju odredene podugovaratelje niti ih u tome
ogranicavati, osim ako posebnim propisom ili medunarodnim sporazumom nije drugacije
odredeno.
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Na podugovaranje u postupcima jednostavne nabave prema ovom Pravilniku na odgovarajudi
se nacin primjenjuju odredbe ¢l. 220. — 226. ZJN 2016.

Clanak 31.

Gospodarski subjekt moze se u postupku jednostavne nabave radi dokazivanja ispunjavanja
ekonomske i financijske te tehnicke i struéne sposobnosti osloniti na sposobnost drugih
gospodarskih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova odnosa.

Na oslanjanje na sposobnost drugih subjekata prema ovom Pravilniku na odgovarajudi se nacin
primjenjuju odredbe ¢l. 273. — 278. ZJN 2016.

XX. Arhiviranje i cuvanje dokumentacije iz postupaka jednostavne nabave
Clanak 32.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran i pohranjen u Sluzbi za
projekte, programe i javnu nabavu.

Dokumentacija jednostavne nabave Cuva se Cetiri (4) godine od dana sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi, odnosno dana izdavanja narudzbenice, osim ako drugim ugovorom o
financiranju nije drukdcije propisano (npr. ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava iz EU
fondova i sli¢no).

XXI. Uvid u dokumentaciju postupka
Clanak 33.

Nakon dostave odluke o odabiru ekonomski najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije tijekom jednog (1)
dana prije isteka roka za prigovor, Narucitelj je obvezan najkasnije iduci radni dan do 15:00 sati
omoguciti uvid u cjelokupnu dokumentaciju predmetnog postupka jednostavne nabave putem
EOJN RH, ukljucujuéi zaprimljene ponude i zapisnike, osim onih dokumenata koji su oznaceni
tajnima te one dokumente koji sadrze podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima
se Narucitelj sluzi u svom poslovanjuili pruzanju svojih usluga, informacija o mjerama za zastitu
i sprjeCavanje incidenata, sve u skladu s propisima o kibernetickoj sigurnosti, kao ni u one
dijelove ponuda koji sadrZze podatke Cije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajalista
kiberneticke sigurnosti.

Na zahtjev ponuditelja za uvid u dokumentaciju postupka iz st. 1. ovog ¢lanka koji se ostvaruje
u prostorijama Narucditelja, zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, Narucitelj je
obvezan isti uvid omoguciti najkasnije iduéi radni dan do 15:00 sati.

Ako rok za podnosSenje zahtjeva za uvid u dokumentaciju postupka iz st. 1. ovog ¢lanka pada
na neradni dan, isti rok se produzuje do isteka prvog sljedeéeg radnog dana.

XXIl.Pravna zastita
Clanak 34.

Ponuditelju koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost
veda od 15.000,00 eura dopusteno je podnosSenje prigovora u pisanom obliku celniku
Narucitelja (ravnatelju):

a) nadokumentaciju o nabavi ili izmjenu dokumentacije o nabavi koja je javno objavljenaili
dostavljena gospodarskom subjektu kroz modul jednostavne nabave EOJN RH i
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b) na odluku o odabiru ekonomski najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji, radi zastite svojih prava ili pravnih interesa,
smatra da mu je povrijedeno pravo, obveza ili pravni interes.

Prigovor se u slucajevima iz st. 1. to€. a) i b) podnosi u roku od 5 dana od primitka odluke o
odabiru ekonomski najpovoljnije ponudeiili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na sadrzaj dokumentacije o nabavi ili
izmjenu dokumentacije o nabavi samo ukoliko je, u skladu s odredbama ¢lanka 23. stavka 15.,
Narucitelja upozorio na konkretnu nezakonitost putem EOJN RH i ako Narucitelj tu
nezakonitost nije ispravio.

Odredbe o prigovoru navode se u dokumentaciji o nabavi.

Ako rok za podnosenje prigovora iz st. 3. ovog €lanka pada na neradni dan, isti rok se produzuje
do isteka prvog sljedeéeg radnog dana.

Clanak 35.

Prigovor se dostavlja Narucitelju elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN RH. Ako
u konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem EOJN RH nije
omogucena, prigovor se dostavlja putem elektroni¢cke poSte navedene u dokumentaciji o
nabavi.

Prigovor koji nije dostavljen u skladu s odredbama iz st. 1. ovog ¢lanka bit ¢e odbacen.
Clanak 36.

Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do dostave odluke o prigovoru.

Odustanak od prigovora ne moZe se opozvati.

Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, Celnik Naruditelja (ravnatelj) ¢e obustaviti
postupak po prigovoru.

Clanak 37.

Celnik Narucitelja (ravnatelj) odlu¢uje o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana zaprimanja
prigovora. Celnik Naruditelja, u postupku po prigovoru moze:

a) obustaviti postupak odlucivanja po prigovoru,
b) odbiti prigovor,
c) usvojiti prigovor.

Ako celnik Naruditelja usvoji prigovor, predmet se vraca na ponovno postupanje imenovanom
struénom povjerenstvu za nabavu, pri ¢emu je povjerenstvo obvezno postupiti u skladu s
odlukom o usvojenom prigovoru.

Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena.

Odluka o prigovoru dostavlja se elektronic¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.

XXIll. Registar ugovora, okvirnih sporazuma i izdanih narudzbenica

Clanak 38.
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U Dardi,

KLASA:

U registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Naruditelja (dalje u tekstu: Registar
ugovora) evidentiraju se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veca od 5.000,00 eura bez PDV-a, a koji su navedeni u planu nabave Narucitelja.

Sluzba za projekte, programe i javnu nabavu objavljuje, vodi i redovito azurira Registar
ugovora.

Registar ugovora i sve njegove izmjene i dopune Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

U slucaju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem narudzbenica,
u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o broju
narudzZbenica izdanih tijekom godine.

Ako su za predmet jednostavne nabave, narudzbenice izdane za vise gospodarskih subjekata,
u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog pojedinog
gospodarskog subjekta, neovisno o broju narudZbenica izdanih tijekom godine jednom
gospodarskom subjektu.

Narucitelj je obvezan aZurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jednom u Sest (6)
mjeseci.

XXIV. Registar ugovora, okvirnih sporazuma i izdanih narudzbenica
Clanak 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a objavljuje se na internetskoj stranici
Narucitelja, a primjenjuje se od 1.9.2026. godine.

Pocetkom primjene ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave od 30.8.2018.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

URBROJ:

Predsjednica:




+ HRVATSKI CRVENI KRIZ

OPCINSKO DRUSTVO CRVENOG KRIZA DARDA

Svetog Ivana Krstitelja 116a, 31326 Darda
OIB: 13390149287

ZAHTIEV ZA NABAVU

POTREBNA

.BR. NAZIV/OPIS ROBE/USLUGA/RADOVA ) =
R. BR / / / JED. MJERE KOLIZINA

Robu/usluge/radove potrebno je isporuditi/izvrsiti najkasnije do:

Roba/usluge/radovi potrebni su za svrhu:

Roba/usluge/radovi moze se nabaviti u:

(upisati naziv jednog ili vise potencijalnih dobavlja¢a/izvrsitelja)

Navesti ostale bitne uvjete za odabir gospodarskog subjekta ili izvrSenje predmeta nabave:

Navesti obrazloZenje posebne Zurnosti (ako je primjenjivo):

Roba/usluge/radovi moze se nabaviti u:

Datum zahtjeva:

Zahtjev za nabavu izradio/la:

Zahtjev za nabavu odobrio/la:




